Pozadavky a doporuceni pro vypracovani bakalarské prace
na oborech garantovanych Ustavem botaniky a zoologie Prirodovédecké fakulty MU

Citace ze studijniho fadu:
,,Bakalatska prace a diplomova prace jsou v programech, v nichz jsou pfedepsany, piredméty
povinnymi nebo povinné volitelnymi. Student mé pravo navrhnout téma své bakalaiské a
diplomov¢ prace bud’ na zakladé€ nabidky témat pro program (obor, smér), nebo mimo tuto nabidku.
Pokud ve 1hité stanovené akredita¢nimi materialy programu student téma prace nenavrhne, pfideli
mu dékan téma z nabidky pro program, obor nebo smér.*

,Odevzdanim bakalarské prace, nebo diplomové prace, se rozumi jeji uloZeni do IS

MU .“

Formalni nalezitosti
(je moZno pouZit vzory uvedene na https://is.muni.cz/auth/bb/PriF/zfakulty/zavpr/ s nize
uvedenymi specifikacemi)

Bakalatskou praci (dale BP) ma student prokazat, co se naucil, Ze je schopen se orientovat v
zadaném tématu, dokaze srozumiteln¢ definovat cile a prezentovat dosazené vysledky. Prace mize
byt bud’ reSerSniho nebo vyzkumného (s vlastnimi vysledky) charakteru. Jedna se o
samostatné a uzavirené dilo. Praci by mél vypracovat co nejsamostatnéji. Je mozna pomoc

vvvvvv

vvvvvv

ocekava, Ze student provede prevaznou ¢ast sbéru dat, determinacni, analytické i syntetické
prace samostatné a bude dobfe rozumét v§em ¢astem prace, které nevypracoval zcela
samostatné.

Prace se odevzdava na sekretariatd UBZ po registraci na studijnim odd. fakulty ve dvou
vyhotovenich, ktera se nevraceji. Ta musi byt vazdna v NEROZEBIRATELNE vazbé (pevné desky,
lepend termovazba) a musi byt na dékanaté opatfena razitkem a tfednim podpisem. Dalsi (tfeti)
vyhotoveni mtze byt v libovolné vazbé (po dohodé se skolitelem) a student je odevzda pifimo
svému vedoucimu BP nebo na pracovisti, kde prace vznikla, spolu s CD se zdrojovymi daty a
analyzami. Déle musi student vlozit praci v digitalni podobé (optimaln€ ve formati PDF) do ISu. Po
domluvé s vedoucim BP muiZe student ¢ast prace (napf. primérni data, publikované vysledky
chranéné copyrightem) skryt, tj. znepfistupnit pro vefejnost na omezenou dobu (napt. do doby
vydani publikace). V takovém piipad¢€ musi tuto ¢ast vlozit student do ISu v samostatném souboru.

Jazyk

Bakalatska prace je standardné piedkladana v ¢eském (slovenském) nebo anglickém jazyce.
Rozsah

Obvykly rozsah bakalaiské prace je 20-30 stran vetné do textu zatazenych tabulek, obrazk a
grafii, mimo Pfilohu. Rozsah neni striktné pfedepsan, zavisi na tématu a zplisobu zpracovani.
Bakalarska prace nemiZe byt predkladana jako rukopis prijaty do tisku nebo jako soubor
publikaci. Ty jsou vS§ak vitanym dopliikem, ktery miiZe byt zafazen pouze do prilohy. Prace
nesmi byt ani pouhym (doslovnym) prekladem vlastni védecké publikace.

Prohlaseni

Prohlaseni musi obsahovat nésledujici text: ,,Souhlasim s ulozenim této bakalaiské prace v
knihovné Ustavu botaniky a zoologie PfF MU v Brng, ptipadné v jiné knihovné MU, s jejim
vefejnym pijcovanim a vyuzitim pro védecké, vzdélavaci nebo jiné vetejné prospésné ucely, a to za
pfedpokladu, Ze pfevzaté informace budou fadné citovany a nebudou vyuZivany komeréné.“ Za
prohldsenim nésleduje datum a podpis studenta.


https://is.muni.cz/auth/bb/PriF/zfakulty/zavpr/

Oponentni Fizeni

Bakalatskou praci posuzuje jeden oponent. Vedouci BP hodnoti celkovou praci studenta, jeho
pfistup, ale i vlastni BP a to jak po formalni strance, tak po obsahové strance. Do préce jsou po
obhajob¢ vkladany oba posudky a pisemné zpracované odpoveédi autora pouze na zasadni
pfipominky.

2. Struktura a forma prace

Predni strana desek a titulni list

Masarykova univerzita
Ptirodovédecka fakulta
Ustav botaniky a zoologie

Nazev
Bakalaiska prace

Rok Autor
Vedouci BP (jen na titulnim listu)

Hrbet (pokud mozno): Jméno autora a rok

Format

Prace musi mit jednotny styl, ktery doporuci vedouci BP. Jednou z moZnosti je pouzit tato pravidla.
Préce je psdna na formatu A4, oboustrann¢ , obvyklymi fonty (Times New Roman nebo Arial)
velikosti 12 bodil a fadkovanim 1,5. Okraje stranek jsou 2 cm vlevo, nahote, dole a vpravo. Stranky
jsou pritbézné Cislovany arabskymi ¢islicemi dole uprostied, vEetné ptiloh, pokud jsou tyto na
stejném strankovém formatu. Cislovani za¢ina za obsahem. Latinské nazvy druhi a rodi (u vy$sich
taxont zalezi na zvyklostech oboru) se zasadné pisi kurzivou, a to 1 v tabulkéch, grafech, jejich
nadpisech a v seznamu literatury. Pokud prace pojedndva o mnoha druzich, staci odkaz na pouZitou
nomenklaturu. Prvni fadek kazdého odstavce je vlevo odsazen o 0,5 cm. Atypickeé ptilohy je tieba
vhodné sloZit a zajistit proti ztraté a setiznuti pii vazbé.

Nazev

O ptipadnou zménu nazvu prace oproti piivodnimu zadani je nutno zadat s patficnym ptedstihem po
doporuceni vedoucim DP a schvaleni feditelem tstavu (opravy zadani aZ na studijnim oddéleni
dekanatu). V zddném piipadé se nesmi prace obsahove zadsadné odklonit od zadané tématiky.

Zékladni ¢lenéni prace je: PODEKOVANI, ABSTRAKT, OBSAH, jadro prace, LITERATURA,
PRILOHY. Kazd4 z téchto kapitol za¢ina na nové strance a je napsana velkymi pismeny. Nazev
kapitol je zarovnan na stfed. Pro dalsi podiazené ¢lenéni na podkapitoly jsou povoleny maximalné
dv¢ urovné, zarovnany na levé stran€. Prvni uroven bude napsdna tu¢nym pismem, druha
normalnim pismem.

Podeékovani
Obsahuje osobni pod¢kovani za pomoc pii vypracovani BP. Navic by zde mély byt uvedeny tdaje o

pfesném podilu jinych osob na vzniklé praci.

Abstrakt



Stru¢na dvojjazycna (v Cesting, resp. slovensting a v anglictin¢) informace o préci a vysledcich.
Anglicka verze obsahuje nazev prace. Maximalni pocet slov abstraktu je 350.

Obsah
Obsahuje nazvy, ¢islovani kapitol a podkapitol, strankovani. Jadro prace ma dvé alternativni
¢lenéni:

BP resersniho typu:

Uvod

Zahrnuje velmi stru¢né informace nutné k pochopeni SirSich souvislosti predkladané prace v
kontextu soucasnych znalosti, dale napt. motivaci, pro¢ zrovna toto téma a ne jiné a zakoncit ji
jasné a logicky formulovanymi cili prace.

Soucasny stav problematiky

V rozsahu n¢kolika stran (pfiblizn€ 20) obsahuje literarni resersi v€etné analyzy problému, se
zaujetim vlastniho stanoviska. Kazda citovana prace musi byt autorem komentovana, bez
opisovanych pasazi.

Zaver
Co z reserse vyplyva, jaky je doporucovan dalsi postup a vyuziti poznatkd.

BP vyzkumného typu:

Uvod

Zahrnuje informace nutné k pochopenti SirSich souvislosti predkladané prace v kontextu soucasnych
znalosti, dale napf. motivaci, pro¢ zrovna toto téma a ne jiné a zakoncit ji jasné a logicky
formulovanymi cili prace, véetnd pracovnich hypotéz, které maji byt autorem testovany. Uvod je
vypracovan jako literarni reSerSe. Text musi byt struény a jasny, kazda citovana prace musi byt
autorem komentovana, bez opisovanych pasazi.

Material a metodika

Ma zpravidla tyto podkapitoly:

Charakteristika studovaného uzemi

Tato podkapitola nemusi byt zafazena, pokud to charakter BP nevyzaduje.

Material

Popis objektli (pocty), které byly k pokusu, pozorovani, ¢i analyze pouzity.

Metodika sbéru dat

Zahrnuje pfesny popis metod ziskavani dat. V BP jsou publikované informace a metody uvadény
piehledné s odkazy na ptisluSné prameny (normy), a to tak, aby bylo mozno vSechny postupy
pfesné zopakovat. Je tfeba jednoznacné rozlisit vlastni data a studovany material od dat a materiala
z jinych zdroj.

Analyza dat

Obsahuje presny popis statistickych metod a softwaru, které byly pouzity, dale zdivodnéni jejich
pouziti a odkaz na pfislusnou literaturu. Pokud byla data analyzovéana v pfikazovém softwaru (napf.
program R) bude v pfiloze uveden podrobny skript popisujici postup analyz..

Vysledky

Kapitola obsahuje pouze VLASTNI kompletni vysledky zjisténé, naméfené, zmapované apod. v
ramci BP. V této kapitole se neuvadéji odkazy na jiné zdroje (tj. citace). Vysledky je vhodné
shrnout do tabulek a grafii. Tabulky a obrazky by mély byt vloZeny v textu. Do pfilohy by mély byt
umistény pouze dopliujici data a tabulky ¢i obrazky velkého rozsahu. Tabulky 1 obrazky jsou



priibézné &islovany arabskymi &isly. Cislovani obou kategorii je v tom potadi, v jakém je na né
poprvé odkazovano v textu. Toto potfadi musi byt respektovano pfi jejich zatazovani do prace.
Kazda tabulka a obrazova piiloha musi byt opatfena natolik vystiznou legendou (vyznam symboll a
zkratek) a popisem, aby bylo mozno pochopit jejich vyznam i bez ¢teni ostatniho textu. Nazvy
tabulek se uvadéji vzdy nad tabulkou, popis obrazka vzdy pod obrazkem. V ramci jedné tabule
obrazkt jsou jednotlivé obrazky (grafy) rozliSeny pismeny napft. obr. 1a-c. Grafy musi mit popsany
vSechny osy dostate¢né velkym pismem. Tabulky maji pouze horizontalni ¢ary. Zasadné pouzivame
jednotky soustavy SI nebo jednotky obvyklé v pfislusném oboru. Odkaz na obrazky a tabulky v
textu ma podobu (obr. 1), respektive (tab. 2). Stejné data mohou byt vizudln€¢ znadzornéna pouze
jednou, bud’ v tabulce nebo v grafu. Vysledky statistickych testii jsou uvedeny v zévorce za
ptislusnou vétou nebo v tabulce. Musi obsahovat druh testu, hodnotu statistiky, stupné volnosti jako
dolni index a jeji p-hodnotu, napt. (ANOVA, F>ss=32.8, P =10.002).

Diskuze
Do kapitoly patii interpretace vysledki a jejich vypovédni hodnoty, vhodnosti metodiky a
predevsim srovnani s vysledky jinych autorti. Informace sdé€lené v ivodu se zde nemaji opakovat,
tytéZ prace lze v§ak vyuZzit pro srovnani. Do diskuze lze v¢lenit i tvahy a naméty k dalSimu studiu,
zejména u komentait k vysledkiim statisticky neprikaznym.

V zavéru by mélo byt uvedeno, ¢im je piedlozend prace piinosnd, co nového védeé ptinasi a
jaké nové obzory se tak dalSimu poznani oteviraji (moZznost vyuziti vysledk, jejich aplikace ve
spolecenské praxi atd.).

Nasledujici kapitoly opét plati pro oba typy BP:

Literatura

V soupisu citované literatury musi byt uvedeny jen ty prace, na n€z jsou v textu odkazy a naopak
vSechny citace odkazované v textu musi byt uvedeny v soupisu citované literatury. Informace
uvedené v nerecenzovanych encyklopediich (napt. Wikipedia) na internetu, nemohou byt uvedeny
jakoby ptivodni zdroje informaci.

Literatura musi byt jednotné citovana, napt. podle nasledujicich pravidel. U praci s neznamym
autorem se uvadi misto jména "Anonym". Citované zdroje jsou fazeny abecedné podle piijmeni
prvniho autora. Vicecetné odkazy na prace riznych autorii se fadi chronologicky, tj. podle roku
vydani dila, nikoliv abecedné. Vicecetné odkazy téhoz autora se fadi chronologicky, u vice praci z
téhoz roku se dopliiuje letopoéet o pismena a, b, napt. BENES 1999a. Pfevzaté citace lze vyuZivat
jen vyjimeéné, kdyz originalni praci nelze ziskat v podob& "STARY (1998, in NOVAKOVA
2002)", do seznamu literatury se pak uvédou obé¢ prace.

Citace literatury v textu

Jména autort se zpravidla pisi velkymi pismeny(zéalezi na zvyklostech oboru). U citaci v textu se
vypisuji nejvice dva autofi, v ptipad¢, Ze je jich vice uziva se pouze prvni autor nasledovan vyrazem
"et al.". Jednotlivé citace jsou od sebe oddéleny ¢arkou. Jako spojka mezi jmény autori se pouziva
"&". Jména autorl se obvykle nesklofuji.

Moznosti :

* jeden autor: ".. NOVAKOVA (1999) uvadi........"

* vice praci: "...druh je uvadén v fadé praci (napf. NOVAKOVA 1999, STARY 2001)"
 dvaautofi: "... NOVAKOVA & STARY (1999) uvadéji....... "

* vice autord: "...druh je uvadén v praci PETERKA et al. (1999)."

* nepublikované Gstni sdéleni se cituji: ".. tyto nalezy uéinil také NOVAK (astni sd&leni)"

* pfijaté publikace v tisku: "...druh je uveden v praci NOVAK (v tisku)."

Seznam pouzité literatury



Vypisuji se vSichni autofi, posledni z nich se pfipojuje spojkou "&". Nazvy ¢asopist jsou uvedeny v
plném znéni. Na konci kazdé citace musi byt teCka. Kazd4 citace je piredsazena o 0,5 cm.

« Clanek z asopisu:

BENECH V. 1972a: Etude experimentale de ’incubation des oeufs de Baetis rhodani Pictet.
Freshwater Biology 2: 243-252.

* Kaniha a sbornik:

HELLAWELL J.M. 1986: Biological indicators of freshwater pollution and environmental
management Elsevier, Dordrecht.

VANHARA J. & ROZKOSNY R. (eds) 1997: Dipterologica bohemoslovaca. Folia Biologica 95:
1-110.

» Kapitola z knihy nebo ¢lanek ze sborniku:

BRETSCHKO G. 1990: A flexible larval development strategy in Siphlonurus aestivalis Eaton
exploiting an unstable biotope. In: CAMPBELL I.C. (ed.): Mayflies and Stoneflies. Kluwer
Academic Publishers, Dordrecht, pp. 17-25.

* BP, DP a dizerta¢ni prace:

DOKTOR B. 1992: Studie vodni fauny. Disertacni prace, Masarykova univerzita, Brno.

e Zdroje na internetu:

BENECH V. 2005: La fecondité de Baetis rhodani Pictet. Dostupné z http://www.animals.com.
Verze z 20. 11. 2005.

Prilohy
Nejsou povinné.

Pouziti zdrojovych dat, vysledku a vystupt

Data slouZici jako podklad pro BP jsou majetkem jsou majetkem piislusného ustavu PFF MU
nebo Skoliciho pracovisté, které projekt financovalo. Publikovani dat je v zdasadé moZné jen se
souhlasem vedouciho BP piip. ieditele ustavu. Prakticka realizace publikace zalezi na oboustranné
dohod¢ a tidi se etickymi zvyklostmi védniho oboru. V pfipad¢ souhlasu s publikaci musi potom
obsahovat afiliaci Ustav botaniky a zoologie, Piirodovédecka fakulta , Masarykova univerzita..

V Bmeé dne 1. 4. 2011 doc. RNDr. Jan HeleSic, PhD. v.r.
teditel UBZ P¥F MU



